ePAD

Relne orientagdes, manuais e materiais de apoio relacionados a utilizacao do sistema eletronico
de gestao de processos administrativos disciplinares (ePAD). O livro apresenta instrucdes para
cadastro, tramitacao e acompanhamento dos processos no sistema, bem como procedimentos
operacionais e boas praticas para registro adequado das informacdes. Seu objetivo é apoiar as
comissdes processantes e as unidades correcionais na correta utilizacao da ferramenta, garantindo
padronizacao dos registros, rastreabilidade das informacdes e maior eficiéncia na gestao dos
processos disciplinares.

e Capacitacdes e Guias Praticos para Uso do ePAD [CGE-MT]

e Reunides mensais sobre o sistema ePAD [CGE-MT]

e Capacitacoes disponiveis para utilizacdo do Sistema ePAD. CGU




Capacitacoes e Guias Praticos
para Uso do ePAD [CGE-MT]

Ementa

Capacitacao no sistema ePAD. Necessidade de treinamento de usuarios para cadastro, migracdo e
gestdo de processos. Consolida acdes de capacitacdo e guias praticos para padronizar o uso do
sistema ePAD pelas comissdes e Unisecors.

Descricao
A utilizacao adequada do sistema ePAD é essencial para garantir a regularidade, rastreabilidade e
eficiéncia dos processos administrativos disciplinares.

As capacitacbes sao estruturadas em trilhas objetivas, focadas nas atividades reais das comissdes
processantes, priorizando demonstracdes praticas dentro do sistema.

Capacitacoes:

1. Cadastro de Processo Acusatdorio no ePAD - Video: Cadastro de Processos -

ePAD

e Abertura do processo
Classificacao correta (PAD, PAR, etc.)
Insercao de partes e dados iniciais
Vinculacao de documentos obrigatérios
Cuidados para evitar inconsisténcias

2. Migracao de Processo Acusatdrio para o ePAD - Video: Migracao para o ePAD
e Andlise prévia do processo
e Organizacao dos documentos
e Insercao cronoldgica correta no sistema
e Registro de atos ja praticados
e Validacao final da integridade do processo

3. Treinamento Geral no Uso do ePAD - Video: Treinamento - ePAD

e Navegacao no sistema

Perfis e permissdes

Movimentacdes processuais

Insercao de documentos e despachos
Controle de prazos

Emissao de relatérios

Série de Guias Praticos:


https://conhecimento.cge.mt.gov.br/attachments/26
https://conhecimento.cge.mt.gov.br/attachments/26
https://conhecimento.cge.mt.gov.br/attachments/27
https://conhecimento.cge.mt.gov.br/attachments/28

Boas praticas

Guia Pratico: Cadastro de Noticia de Fato ou IPS - GUIA PRATICO Cadastro de Noticia de

Fato ou IPS .docx

Guia Prético: Instauracdo de Procedimentos Acusatérios - GUIA PRATICO Instauracéo de

Procedimentos Acusatérios .docx

Guia Pratico: Como descrever fatos e condutas no ePAD -GUIA PRATICO Como Descrever

Fatos e Condutas no ePAD.docx

Guia Préatico: Elaboracdo e Insercdo de Pecas Processuais - GUIA PRATICO Inclusdo de

ANEXOS e PECAS .docx

Comissoes Processantes

Guia Prético: Conducdo Processual - IPS - GUIA PRATICO Execucdo da IPS .docx
Guia Pratico: Conducao Processual - TCAC (em breve)

Guia Pratico: Conducao Processual - Sindicancia (em breve)

Guia Pratico: Conducao Processual - PAD (em breve)

Guia Prético: Conducao Processual - PAD Sumario (em breve)

Guia Prético: Conducao Processual - PAR (em breve)

Autoridade

e Guia Pratico: Decisoes da Autoridade - (em breve)
e Guia Pratico: Conducao Processual - Julgamento e Pds Decisao (em breve)

Gestao Processual

e Guia Pratico: Controle de Prazos e Alertas (em breve)
e Guia Pratico: Consulta e Extracdo de Relatérios (em breve)
e Guia Pratico: Encerramento e Arquivamento de Processos (em breve)

Links Uteis

e Sistema ePAD: https://epad.cqu.gov.br/
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Reunioes mensals sobre o
sistema ePAD [CGE-MT]

Ementa

Reunides periédicas sobre o sistema ePAD. Suporte e esclarecimento de duvidas operacionais
pelas comissdes processantes. Agenda recorrente de encontros virtuais para orientacao pratica
sobre uso do ePAD.

Descricao

Foram instituidas reunides mensais com o objetivo de esclarecer duvidas operacionais
relacionadas ao sistema ePAD, voltadas especialmente as comissdes processantes e demais
usuarios da ferramenta.

Os encontros ocorrem de forma remota, por videoconferéncia, permitindo interacao direta para
solucao de duvidas praticas, padronizacdo de procedimentos e melhoria na utilizacdo do sistema.

Acesso a reuniao

e Plataforma: Google Meet

e Link: https://meet.google.com/buz-aabd-grw
e Horario de Cuiaba - 09h as 11h

Datas programadas

e 13/03/2026 - realizado. Video: Reuniao 13/03/2026
e 10/04/2026
e 08/05/2026
e 12/06/2026
e 10/07/2026
e 14/08/2026
e 11/09/2026
e 09/10/2026
e 13/11/2026
e 11/12/2026

Finalidade pratica para a CPAD

e Esclarecer duvidas sobre instrucdo no ePAD
e Orientar uso correto de funcionalidades (juntada, intimacdes, relatérios etc.)
e Reduzir erros operacionais


https://meet.google.com/buz-aabd-grw
https://conhecimento.cge.mt.gov.br/attachments/25

e Uniformizar procedimentos correcionais

Links uteis

e Acesso ao Google Meet: https://meet.google.com/buz-aabd-grw

e Sistema ePAD: https://epad.cqu.gov.br/



https://meet.google.com/buz-aabd-grw
https://meet.google.com
https://epad.cgu.gov.br/

CapacitacOes disponiveis para
utilizacao do Sistema ePAD.
CGU

Ementa

Apresenta as principais formas de capacitacao oferecidas pela Controladoria-Geral da Uniao (CGU)
para utilizacao do sistema ePAD, incluindo treinamentos online, oficinas especializadas e cursos
virtuais. As capacitacbes tém como objetivo orientar servidores que atuam em atividades
correcionais na correta utilizacao do sistema, desde o registro de procedimentos até a conducao do
processo eletrénico correcional.

Modalidades de capacitacao

Treinamento ePAD Online

Capacitacao introdutéria destinada a servidores que utilizam ou irdo utilizar o sistema. Apresenta
nocdes gerais e navegacao no ambiente de treinamento do ePAD, com exemplos que percorrem as
etapas do procedimento correcional, desde a admissibilidade até o relatério final. Possui carga
horaria aproximada de trés horas.

Oficina do Processo Eletrénico Correcional no ePAD (PEC)

Capacitacdo voltada a apresentacdo das funcionalidades do médulo de Processo Eletrénico
Correcional do sistema. A oficina apresenta o funcionamento das ferramentas utilizadas para
tramitacao e gestdo dos processos disciplinares eletrénicos.

Oficina de Conducao de PAR no ePAD

Treinamento especifico voltado a utilizacdo do mddulo do sistema relacionado ao Procedimento
Acusatoério envolvendo pessoa juridica, com orientacdes sobre registro e tramitacdao do processo de
responsabilizacao administrativa.

Materiais de apoio e suporte ao usuario
Além dos cursos formais, a CGU disponibiliza ferramentas de apoio ao usudrio, como conteldos

explicativos no EDEN (Explicacdes, Diretrizes e Nocdes do ePAD), assistente virtual do sistema
(EVA), monitorias de utilizacdo do sistema e ambiente de treinamento para pratica dos usudarios.

Documentos e recursos relacionados

Sistema ePAD - pdagina institucional da CGU - Acesso pelo link: Sistema ePAD

Calendario de treinamentos da CGU - Acesso pelo link: TREINAMENTO ePAD ONLINE

Materiais de apoio EDEN e assistente virtual EVA - Acesso pelo link: Sistema ePAD
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